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HARCAMA BİRİMİ : MADDE BAĞIMLILIĞI, TOKSİKOLOJİ VE İLAÇ BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ
ALT BİRİM : Özel Kalem ve Kurul İşleri Birimi
Sıra 
No Hassas Görevler Hassas Görevin 

Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin 
Sonuçları)

1 Randevuların Ayarlanması. Özel Kalem ve Kurul İşleri 
Birimi

Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Görevin aksaması. 
-Kurum itibar kaybı.

2
Enstitü Kurulu ve Enstitü 
Yönetim Kurulu Üyelerinin 
Görev Sürelerinin Takibi.

Özel Kalem ve Kurul İşleri 
Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri

-Kurum itibar kaybı. 
-Görevin aksaması.

3
Enstitü Kurulu ve Enstitü 
Yönetim Kurulu Gündeminin 
Yazılması .

Özel Kalem ve Kurul İşleri 
Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri

-Görevin aksaması.

4 Kurul Kararlarının Yazılması. Özel Kalem ve Kurul İşleri 
Birimi

Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri

-Kurum itibar kaybı. 
-Görevin aksaması.

5

Enstitü Kurulu ve Enstitü 
Yönetim Kurulu Kararlarının 
İmza Sürecinin Takibi ve 
dosyalanması.

Özel Kalem ve Kurul İşleri 
Birimi Hasan ŞAHİN 

Enstitü Sekreteri

-Görevin aksaması.
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Hasan ŞAHİN 
Enstitü Sekreteri
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